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拝啓　時下ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、誠にありがとうございます。

さて、（という接続詞を使って、客観的な事実関係を簡潔かつ明確に記載します。）

しかし、（抗議内容・問題点を感情的にならないよう注意しながら、冷静・客観的に指摘します。）

つきましては、（という接続詞を使って、相手にして欲しい具体的な行動等や、こちら側の主張・対応等を記載します。）
　このような不法行為に改善が見られない場合は、法的処置を執らざるを得ません。その場合には、法人は、不法行為者である貴殿を擁護することなく懲罰の対象者となります。（最後に改善がない場合の警告）

以上、よろしくお取り計らいくださいますよう、重ねてお願い申し上げます。



以上
